湖南大学日程模板
	张三等2人赴香港/澳门中文日程
提示：
1、行政类出访原则上一个国家5天，2个国家8天，3个国家10天，偏远国家据航班情况可适当增加1天，具体任务要安排到每天的上午和下午。
2、学术类出访一般按照实际需要申报，超过10天的日程，可以1-3天写在一起。若参加国际会议，可以直接使用官方英文日程。若有一个月以上日程，可以根据实际情况按周来安排。
3、请提前查好航线和航班，尽量选择航班较多的航线。

	日期
（当地时间）
	城市
	具体任务
	备注

	2020.4.10
	国内出发城市
	
	过境（转机）国家

	2020.4.10
	出访国入境城市
	
	

	……
	访问城市
	具体内容.....
上午：
下午：.
	

	……
	......
	
	

	2020.4.16
	出访国离境城市
	
	过境（转机）国家

	2020.4.17
	第二个出访国入境城市（或国内入境城市）
	
	


